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GUIA DOS ALUNOS ONLINE 

Manual do Guia dos Alunos Online 
Guia rápido de utilização do Guia dos Alunos Online 

 

Organiza o percurso académico, acompanha as unidades curriculares, consulta o calendário e planeia o estudo 
num único espaço. 

Este manual foi preparado a partir da versão atual do Portal e das imagens disponibilizadas. A interface 
poderá evoluir ligeiramente ao longo do tempo. 
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1. Antes de entrar no Guia dos Alunos Online 
A página pública permite conhecer as principais áreas do Guia dos Alunos Online e experimentar o Simulador 
Curricular sem iniciar sessão. No simulador, escolha o Tipo de Curso e o Percurso; o mapa interativo apresenta a 
estrutura curricular correspondente. O simulador permite também explorar percursos de Acesso ao Ensino 
Superior (CQES), quando aplicável. 

 
Página pública e apresentação das principais funcionalidades. 

 
Simulador Curricular público com o mapa interativo. 

O Simulador Curricular público serve para exploração. Não utiliza notas, progresso ou outros dados 
pessoais do aluno. 
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2. Criar conta e iniciar sessão 
Para utilizar a área pessoal, crie uma conta de estudante ou inicie sessão com uma conta já existente. Depois da 
autenticação, o Guia dos Alunos Online passa a apresentar a informação associada ao seu percurso. 

 
Ecrã de início de sessão. 
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Criação de uma nova conta de estudante. 
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3. Dashboard 
O Dashboard é o ponto de entrada na área autenticada. Aqui encontra um resumo do percurso e atalhos para as 
principais funções. Utilize o menu lateral para navegar entre Gestão Curricular, Histórico Académico, Simulador 
Curricular, Calendário, Documentação, FAQ e Definições. 

 
Dashboard do Guia dos Alunos Online. 
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4. UCs Activas 
O separador UCs Activas concentra as Unidades Curriculares em que o aluno se encontra atualmente inscrito, 
organizadas por percurso académico, ano letivo e semestre. A informação pode ser apresentada em Cartões ou 
em Listagem, permitindo escolher a forma de consulta mais adequada. 

Em cada UC é possível consultar o respetivo código, designação, ano, semestre, estado, nota final e número de 
eventos associados. A partir da própria UC estão também disponíveis as principais ações de acompanhamento, 
nomeadamente Procurar Explicador, consultar e configurar a Avaliação, adicionar um Evento e registar a Nota 
final. 

A opção Avaliação permite definir o plano de avaliação específico da UC, incluindo o regime de avaliação, 
tipologia, fonte da informação e critérios de aprovação. Nos Elementos de avaliação podem ser registadas as 
diferentes atividades, e-fólios, provas ou outros elementos previstos, indicando a sua natureza, peso na 
classificação, datas de disponibilização e realização ou entrega, horários e informação relativa à classificação 
ou feedback. 

Desta forma, o separador UCs Activas funciona como o espaço central para acompanhar cada UC durante o 
semestre, reunindo num único local a avaliação, os eventos, os resultados e o acesso à procura de apoio através 
de explicadores. 
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Vista em listagem das UCs Activas, com estado, eventos e ações disponíveis por unidade curricular. 

  



Guia dos Alunos Online · Guia dos Alunos Online 

5. Registar e acompanhar UCs 
Na área de UCs Activas pode consultar cada unidade curricular em que está inscrito e aceder às respetivas 
ações. Na opção Avaliação, pode registar o método de avaliação da UC, indicando o regime, a tipologia, a fonte e 
os critérios de aprovação. Nos Elementos de avaliação, pode detalhar cada atividade ou prova, incluindo a 
natureza, o peso na classificação, as datas de disponibilização e realização/entrega, horários, observações e 
informação de classificação ou feedback. Desta forma, o Guia dos Alunos Online permite acompanhar de forma 
estruturada o modelo de avaliação de cada UC. 

 
Plano de avaliação da UC, com regime, tipologia, fonte e distribuição da avaliação. 
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Elementos de avaliação da UC, incluindo designação, tipo, natureza, peso, disponibilização, entrega e classificação/feedback. 
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6. Gestão Curricular 
A Gestão Curricular permite acompanhar o estado do percurso académico. O mapa organiza visualmente as 
unidades curriculares e ajuda a distinguir o que está concluído, em curso ou ainda por realizar. 

 
Gestão Curricular e resumo do percurso em caso de CQES. 

 
Mapa curricular com o estado das unidades curriculares em caso de CQES. 
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Gestão Curricular e resumo do percurso em caso de já ter Licenciatura. 

 
Mapa curricular do percurso selecionado em caso de já ter Licenciatura. 
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Mapa curricular com o estado e progresso das unidades curriculares em caso de já ter Licenciatura. 

 

  



Guia dos Alunos Online · Guia dos Alunos Online 

7. Histórico Académico 
No Histórico Académico pode consultar e registar resultados do percurso. Utilize os filtros disponíveis para 
localizar a informação pretendida e mantenha os resultados atualizados para que o acompanhamento global 
seja coerente. 

 
Área de Histórico Académico. 

 
Consulta detalhada do histórico e respetivos registos. 
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8. Simulador Curricular 
O Simulador Curricular ajuda a explorar o percurso e a visualizar o mapa curricular de forma interativa. Ao 
contrário do simulador disponível na página pública, o Simulador Curricular da área autenticada pode 
apresentar o mapa tendo em conta a informação académica já registada pelo aluno. Pode utilizá-lo como apoio 
ao planeamento, sem substituir as regras oficiais do curso ou as indicações da Universidade. 

 
Simulador Curricular.  

 
Mapa interativo do percurso curricular. 
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Mapa interativo do percurso curricular já com histórico. 
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9. Calendário 
O Calendário reúne avaliações, atividades e outros eventos relevantes. Pode mudar de mês, consultar eventos 
existentes e criar eventos próprios. Os diferentes tipos de evento ajudam a distinguir rapidamente cada 
compromisso académico. 

 
Vista mensal do Calendário. 

 
Calendário com eventos e avaliações. 
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Opções de visualização e gestão do calendário. 
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10. Plano de Estudo 
O Guia dos Alunos Online permite gerar um plano de estudo semanal a partir das UCs escolhidas e da 
disponibilidade previamente configurada em Definições. No diálogo de geração, confirme as UCs e os períodos 
disponíveis; os blocos de estudo são depois colocados no calendário. Também pode criar eventos de Plano de 
Estudo manualmente. 

 
Geração automática do Plano de Estudo. 

 
Blocos de estudo integrados no calendário. 
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Exemplo de detalhe diário com Plano de Estudo. 
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11. Consultar e gerir eventos 
Selecione um dia do calendário para consultar os eventos associados. A vista diária permite perceber 
rapidamente avaliações, atividades letivas e períodos de estudo. Os eventos manuais podem ser geridos a partir 
das opções disponibilizadas na interface. 

 
Calendário com diferentes tipos de evento. 

 
Detalhe de um dia com eventos académicos. 
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Consulta dos eventos de um dia. 
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12. Documentação e FAQ 
A área de Documentação concentra recursos de apoio disponibilizados no Guia dos Alunos Online. A FAQ reúne 
respostas para dúvidas frequentes e pode ser pesquisada ou consultada por tema. 

 
Área de Documentação. 

 
Perguntas Frequentes. 
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Pesquisa e consulta de uma pergunta frequente. 
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13. Definições 
Em Definições pode ajustar opções pessoais do Guia dos Alunos Online. Para o planeamento do estudo, pode 
definir os dias da semana disponíveis, a hora de início e o número de horas disponíveis para estudo. Estas 
preferências são utilizadas na geração automática do Plano de Estudo. Confirme sempre as alterações antes de 
sair da página. 
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Definições do Guia dos Alunos Online. 
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14. Percurso recomendado para começar 
1. Criar conta e iniciar sessão. 

2. Confirmar o curso e o percurso académico. 

3. Confirmar se o percurso apresentado corresponde ao pretendido. 

4. Consultar a Gestão Curricular e verificar as UCs. 

5. Manter o Histórico Académico atualizado. 

6. Configurar a disponibilidade de estudo nas Definições. 

7. Consultar o Calendário e gerar o Plano de Estudo semanal. 

O Portal é uma ferramenta de organização e apoio ao estudante. Em caso de divergência, prevalecem 
sempre as informações, regulamentos e indicações oficiais da Universidade Aberta. 
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